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Premessa

A segquito dell’approvazione del Regolamento per la pubblicazione dei documenti all’albo
on-line dellUniversita Ca’ Foscari Venezia, si riportano qui di seguito le linee guide
operative per la pubblicazione legale dei documenti che avviene esclusivamente mediante
il workflow attivato nel sistema di gestione documentale Titulus 97.

1. RICHIESTA DI PUBBLICAZIONE DAL DOCUMENTO IN
PARTENZA O DAL REPERTORIO

Per chiedere una pubblicazione all’albo on-line & necessario protocollare o repertoriare |l
documento (protocollo repertorio, partenza e arrivo)

a) Scegliere dal menu a tendina (A mezzo) la modalita “Albo on line”
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b) Per la pubblicazione di un protocollo (repertorio, partenza e arrivo), si provvedera alla
sua registrazione seguendo le indicazioni a partire dal punto c).

c) Compilare tutti i campi come di consueto, secondo le regole impartite. Per quanto
riguarda 'oggetto & assolutamente necessario redigerlo riportando esattamente il titolo
che compare sul documento che dovra essere pubblicato. Descrivere gli eventuali
allegati, classificare, assegnare la UOR, RPA, CC, note, ecc. e fascicolare nel relativo
fascicolo informatico del procedimento amministrativo.

d) Registrare per ottenere il numero di protocollo e/o quello di repertorio

e) Se il documento é:

- analogico: allegare il documento gia firmato e salvato in formato PDF/A. E’ opportuno
creare un file per ciascun documento da pubblicare (esempio: un file per il bando, un file
per il fac simile della domanda, e cosi via);

- digitale: nessuna modifica/integrazione/aggiunta pud essere effettuata dopo
'apposizione della firma digitale. Pertanto, il documento pubblicato non rechera il numero
di protocollo/repertorio assegnato dal sistema di gestione documentale.




La firma digitale dovra essere apposta col sistema PAJES (consigliabile) o CADES senza
la marca temporale.

f) Il documento e gli eventuali allegati devono essere prodotti, in ogni caso, in formato
PDF/A (qualora il formato non sia PDF/A la richiesta di pubblicazione verra rigettata
dal’RPP)

g) Associare i file creati in formato PDF/A mediante la funzione [modifica] nella sezione
[documenti informatici] — [File] avendo cura di inserire prima il documento principale
(es. Bando) e poi gli eventuali allegati. Quindi procedere con la registrazione (avendo
cura di non inserire file nella sezione [Immagini]! )
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Saranno pubblicati tutti i file associati alla registrazione.

La denominazione dei file sara visibile nella home page dell’albo on-line, pertanto &
opportuno denominare i file in modo significativo (es. bando di selezione, schema
domanda. Modello CV, etc.).

Qualora fosse necessario pubblicare un documento recante “omissis”, perché contenente
dati sensibili e/o giudiziari, andra in pubblicazione il solo file con omissis. Vedi immagine
sottostante:
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Si allega quindi il file contenente i dati sensibili oscurati nella parte evidenziata “Versione
Omissis” e si clicca su registra:
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Cliccando su file versioni precedente, come raffigurato allinterno del rettangolo, &

possibile visualizzare i due file: il primo - con il lucchetto - € il file non contenente i dati
sensibili o giudiziari ed & quello che verra pubblicato mentre, il secondo, ¢ il file originale
come da immagine sottostante
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2. ISTRUZIONI PER LA RICHIESTA DI PUBBLICAZIONE

Per richiedere la pubblicazione all’albo on-line, una volta ultimata la registrazione a
protocollo/repertorio del documento, 'RPA del documento, o chiunque da questi
designato, dovra cliccare sulla funzione [Richiedi pubblicazione].

Prima di richiedere la pubblicazione di un documento all’albo on-line, & importante
verificare che la registrazione a protocollo non riporti errori nei campi immodificabili
(destinatario, oggetto, allegati) e che siano stati associati i file che effettivamente devono
essere pubblicati all’albo on-line.

Diversamente, € necessario procedere ad una nuova registrazione a protocollo
(annullando la prima) o chiedere la rimozione (nella medesima giornata di registrazione)
dei file erroneamente associati al settore Protocollo inviando una e-mail all'indirizzo:
alboonline@unive.it/
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Solo dopo aver selezionato la funzione [Richiedi pubblicazione] verra attivato il workflow
per la pubblicazione all’albo on-line.

Si aprira una finestra di dialogo: [Nuova richiesta di pubblicazione all’albo]
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Cliccare il tasto [Ok] se si intende procedere con la richiesta di pubblicazione o il tasto
[Annulla] per chiudere la finestra di dialogo.



Se si seleziona [Ok] apparira nella sezione [Altro] un link
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Cliccando sul link si va ad un ulteriore documento generato automaticamente dalla
registrazione del documento in partenza/repertorio e dall’attivazione del workflow [Richiedi
pubblicazione].

Tale documento e in forma di bozza del futuro repertorio albo on-line che andra poi in
pubblicazione. Su tale bozza il richiedente la pubblicazione (RPA), o un suo delegato,
dovra eseguire tutte le azioni disponibili che il sistema proporra in sequenza.
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ATTENZIONE:

La mancata esecuzione di una o piu azioni disponibili al’lRPA, o a suo delegato, proposte
dal flusso non consentira di perfezionare la richiesta di pubblicazione all’albo on-line, per
cui nessun documento potra essere pubblicato.

3. AZIONI DISPONIBILI DEL RICHIEDENTE LA PUBBLICAZIONE
(RPA)

- Scelta della tipologia: consente di scegliere la categoria a cui il documento da
pubblicare appartiene.

Cliccando sull’azione disponibile (categoria), si apre un menu a tendina per individuare tra
le seguenti tipologie:

Avvisi

Bandi

Comunicazioni istituzionali
Graduatorie
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Salval

Categoria
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La corretta scelta di questa voce permettera all'utente esterno di effettuare una ricerca
(per tipologia) in relazione ai documenti pubblicati nella home page dell’albo on-line.

Dopo aver effettuato la scelta della categoria cliccare su Salva.

- Scelta del periodo di pubblicazione: consente di scegliere il periodo di
pubblicazione del documento all’albo on-line.
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Selezionare il periodo di pubblicazione:

e inserire data di INIZIO pubblicazione — cliccare su Salva
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Bilancio e Finanza dell' Universita Ca’ Foscari Venezia

bozza

Allegati 3 - schema domanda; autocertiificazione titoli; modello CV europeo;
Classif. I/7 - Archivio

bozza

Responsabilita

QR-RPA DG-AG-PROTOCOLLO - Capasso Gennaro 16/11/2017
Workflow Applicati
Pubblicazione ALBO [id: IN00020995]

Start Workflow

Scelta della tipologia e dell'ambito [Scelta della tipologia e dell'ambito]
Scelta del periodo di pubblicazione [Scelta del periodo di pubblicazione]

DG-AG - Ferlin Emiliano 161112017 - 12:23:20
ARU-PTA - Bertazzolo Lorenza [Zuliani Margherita] 16/112017 - 12:3286
ARU-PTA - Bertazzolo Lorenza [Zuliani Margherita] 167112017 - 12:44:27

N
=3
2
g Link
8 Link Prot n.74 del 16/11/2017
§
3 [File Stato Ultima versione
E -]
Bl:NDO 1C AMMVO PROFILO CONTABILE.pdf 16/11/2017 - 12:23:19
@ [2) -
g Allegato A)
< |iC_AMMVO_PROFILO CONTABILE.doc |l 16/11/2017 - 12:23:19
@
N
S |aig
Autocertificazione_titoli 1C_AMMVO PROFILO CONTABILE.doc 16/11/2017 - 12:23:19 v
= e —

#125%

I documento passa in gestione al responsabile della pubblicazione (RPP).

Se il documento soddisfa i requisiti per la pubblicazione 'RPP
Compie l'azione: [Firma e protocolia]
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L’RPA, collegandosi al documento in partenza/repertorio che ha generato la richiesta di
pubblicazione, potra prendere visione del documento pubblicato all’albo on-line cliccando
sul link che appare nella sezione [Altro].

- i . | D S

Nisulizazi. | & Tl | 2 persone nteme -Visusizsso.. | | A

g - —— —

: E oyl fxdocway y D - @ 0| @ vecrei e Direttore Geners... [

Fie Modfica Visualizza Preferti Stumenti 7
& i ~ B - = & - Paginav Sicuremav Stumentiv @~ |
- "
. =) Repertorio n. 9/2017 1di1 A
s Prot n. 74 del 16/11/2017 (2017-UNVE000-0000074)
Elenco
o A mezzo Albo on line
Indietro Oggetto Selezione pubblica, per titoli ed esami, per I'assunzione di n 2 unita di ia C area ini: iva profilo ile a tempo determinato per le esigenze
dell’Area Bilancio e Finanza dell'Universita Ca’ Foscari Venezia
Avanti
= Allegati 3 - schema domanda; autocertiificazione titoli; modello CV europeo;

Classif. VII/1 - Concorsi e selezioni

Fascicoli Responsabilita
UOR-RPA ARU-PTA - Bertazzolo Lorenza 16/11/201733
Raccoglitori CC DG-AG - Ferlin Emiliano 16/11/2017 v S ¥
o= Workflow Applicati
Richiesta di pubblicazione nel repertorio ALBO [id: IN00020994]

Ripeti nuovol 1. woridiow ARU-PTA - Zuliani Margherita 181112017 — 1145:47
> s oo Richiesta di pubblicazione nel repertorio ALBO [Pubblicazione nel repertorio ALBO] ARU-PTA - Bertazzolo Loreniza [DG-AG - Feriin Emiliano] 16172017 - 122321

Modifica

— \Pubblicazioni all’Albo
Copiain Link Albo Ufficiale di Ateneo n. 21/2017 - Prot n. 75/2017 del 16/11/2017 - Richiesta pubblicazione

Documenti informatici %

Copia
Collegamento]  [Fjje Stato Ultima versione
Cerca Béuoo( 61504 OA}:VEI!MYSDZ:;)FILO CONTABILE.pdf @ o i e
Workflow ] | aliegato )

AC_AMMVO PROFILO CONTABILE.doc i 2= g 16/11/2017 - 11:05:09
(24 KB, 3 pag.)

All B)
Autocertificazione_titoli 1C_AMMVO_PROFILO CONTABILE.doc 2= o 16/11/2017 - 11:05:09

] (25 KB, 4 pag.)

Modello CURRICULUM VITAE EUROPEO.doc
' 0 (22 KB, 2 pag))

% = 6 16/11/2017 - 11:05:09 i

g * - T —— - - el - o=
@ st e R ; D - & 0] @ Ao s i Ateneo: el x isuaizzio.. | 2 Tioli | 2 persone nteme -Visuaizsrio.. | | AR
Fie Modfics Vi et Stumenti 7
A B~ 8 -0 @ - Pagnar Scuremav Stumentiv @ > B

Albo Ufficiale di Ateneo o
=) Repertorio n. 21/2017
Prot n. 75 del 16/11/2017 (2017-UNVE000-0000075)
Pubblicaz. dal 17/11/2017 al 16/12/2017
Tipologia Bandi
Ambito Ambito
Resp. pubblicazione DG-AG-PROTOCOLLO - Capasso Gennaro

Oggetto
Selezione pubblica, per titoli ed esami, per I'assunzione di n 2 unita di categoria C area amministrativa profilo contabile a tempo determinato per le esigenze dell'Area Bilancio

e Finanza dell'Universita Ca’ Foscari Venezia

Allegati 3 - schema domanda; autocertiificazione titoli; modello CV europeo;
Classif. /7 - Archivio

Responsabilita

UOR-RPA DG-AG-PROTOCOLLO - Capasso Gennaro 16/ 1/2017 v
Workflow Applicati
Pubblicazione ALBO [id: IN00020995] u
Start Workflow DG-AG - Ferlin Emiliano 16/11/2017 - 12:23:220
Scelta della tipologia e dellambito [Scefta della tipologia e dellambito] ARU-PTA - Bertazzolo Lorenza [Zuliani Margherita] 161112017 - 123255
Scelta del periodo di pubblicazione [Scelta del periodo di pubblicazione] ARU-PTA - Bertazzolo Lorenza [Zuliani Margherita] 161112017 - 12:4427
Firma e protocolla [Firma e protocolia] DG-AG-PROTOCOLLO - Capasso Gennaro 161112017 - 12:56:04

Azioni disponibili a Bertazzolo Lorenza - ARU-PTA
Richiesta di proroga [Richiesta di proroga o annullamento]

Richiesta di [Richiesta di proroga o ]|
Link

Link Prot n.74 del 16/11/2017

Documenti informati

File Stato Ultima versione
BA:‘DO . =, 16/11/2017 - 12:55:59 versioni precedenti

v
Allacata AL

11



Qualora invece il documento non soddisfi i requisiti della pubblicazione (esempio non in
formato PDF/A) 'RPP provvedera a rigettare il documento stesso.

Al termine del periodo di pubblicazione il sistema genera automaticamente la referta di
pubblicazione, consultabile sia dal’RPA che dal’RPP.

& Albo Uficiale di Atenecs: Co.. X AR
isualizza Preferiti  Strumenti 7
& B - B -2 & | Pegnar Scuremav Swumenti- @~ | @ E,
.‘ Annotazione] [ Impronta] [ Nuovo RPA] [ Operatore] [ NuovoCC]| Rigetta] Storia] !
\‘.20 Albo Ufficiale di Ateneo
- (I =) Repertorio n. 14/2017 9 di 33|
L Prot n. 47 del 29/09/2017 (2017-UNVE000-0000047)
Pubblicaz. dal 25/09/2017 al 19/10/2017
Kiensn Tipologia Bandi
Inizio Ambito Ambito
e Referta oforta 20171020 615842.Xm! Bl
Resp. pubblicazione DG-AG-PROTOCOLLO - Capasso Gennaro
Byantt Richiedente Universita Ca' Foscari di Venezia - ASIT
Eine| |Oggetto
Concorso di prova per assunzione in banca
Fascicoli
B o Allegati 2 - bando; form;
saccagion Classif. /7 - Archivio (conservazione illimitata)
Nuovo Responsabilita
UOR-RPA DG-AG-PROTOCOLLO - Capasso Gennaro 25/09/2017 84 v
LSELILEG B Vo rkfiow Applicati
Replica Doc. Pubblicazione ALBO [id: IN00020972] n i
Start Workflow ASIT - Giacomini Giuseppe 25/0972017 - 11:39.03
Annulla Scelta della tipologia e dellambito [Scelta della tipologia e dellambito] ASIT - Giacomini Giuseppe 2510912017 - 113922
e Sceita del periodo di pubblicazione [Scelta del periodo di pubblicazione] ASIT - Giacomini Giuseppe 2500972017 - 11:39:40
iibblicazione. Firma e protocolla [Firma e protocolia] DG-AG-PROTOCOLLO - Capasso Gennaro 2910972017 - 12:11:38
li=PUDINIGAZIONE |
Copiain
Copia
Cn!leg;;r::t: Link
oot Link Prot n.43 del 25/09/2017
Cerca Documenti informatici % *
= File Stato Ultima versione
lorkflow
izi d i X 2
gzl oferiiallanicerea FINAL.doex & b @ 28/09/2017 - 12:11:33 version pracadent v
o 1

H125% v

=
: "WE] o € | TRmseEriEDe BT

Esempio di referta generatasi cliccando sull’icona:

=

Attestazione di avvenuta pubblicazione
Repertorio Albo Ufficiale di Ateneo Numero ALBOAUNVE000-20170000014

Protocollo 0000047 del 2017-09-29
Pubblicazione dal 2017-09-25 al 2017-10-19

Richiedente Giacomini Giuseppe

Storia

Evento della storia Operatore Data Note
creazione Giacomini Giuseppe (ASIT) 2017-09- Versione Titulus: 04.03.02.01

25T11:39:02
assegnazione per Giacomini Giuseppe (ASIT) 2017-09- Capasso Gennaro (DG-AG-PROTOCOLLO) e
competenza 25T11:39:02 responsabile del procedimento amministrativo
registrazione a Capasso Gennaro (DG-AG- 2017-09- Versione Titulus: 04.03.02.01
protocollo PROTOCOLLO) 29T12:11:37
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4. ULTERIORE AZIONE DISPONIBILE ALL'RPA SU UN
DOCUMENTO PUBBLICATO E NON ANCORA SCADUTO

L’RPA pud lasciarlo com’¢, chiedere una proroga della pubblicazione o chiedere
'annullamento.

[Richiesta di proroga]: consente di chiedere la proroga della pubblicazione.

In tale caso sara richiesto allRPA, o suo delegato, per quanti giorni si intende prorogare la
pubblicazione all’Albo e il motivo della richiesta stessa:

Pittps/ Aitulus-caf p.cinecait spplicat locway/engine/ ot wayadmsp B - &G | & scehta utente | 2 Persane inteme - Visualizzazio... | (2 Titol) 2 Persane mter

. [ Scelta da parte dell'utents

\.... Zuliani Margherita - ARU-PTA - UNVE000 16/11/2017
-
— Di quanti giomi vuoi prorogare la pubblicazione?
Salval

30

1323
16711/2017

THMSal 1Mo

La richiesta di proroga pud essere inoltrata al responsabile del procedimento di
pubblicazione un numero indefinito di volte.

[Richiesta di annullamento]: consente di chiedere I'annullamento di un documento
pubblicato all’albo online non ancora scaduto.

13



* g “~— -‘——--—& e - A J - e

(G rtpsnas frvay fdocny £ - 80| & Ao utite i Ateneo: Sl % | 2 e Visalzetio, |  Tioh | pesoncinteme - Vivatzarin. | | AEARE

File Modfica Visuslizza Preferiti Strumenti 7

& 5 v B - © @ v Pagnav Sicurezav Stumentiv @~ | &

Albo Ufficiale di Ateneo !
=) Repertorio n. 21/2017 1di1|
Prot n. 75 del 16/11/2017 (2017-UNVE000-0000075)
Pubblicaz. dal 17/11/2017 al 16/12/2017

Tipologia Bandi

Ambito Ambito
Resp. pubblicazione DG-AG-PROTOCOLLO - Capasso Gennaro
-
Selezione pubblica, per titoli ed esami, per l'assunzione di n 2 unita di categoria C area amministrativa profilo contabile a tempo determinato per le esigenze dell’Area Bilancio

& Finanza dell'Universita Ca’ Foscari Venezia

Allegati 3 - schema domanda; autocertiificazione titoli; modello CV europeo;
Classif. I/7 - Archivio

Responsabilita

UOR-RPA DG-AG-PROTOCOLLO - Capasso Gennaro 161 4/2017
Workflow Applicati
Pubblicazione ALBO [id: IN00020995] u
Start Workflow DG-AG - Ferlin Emiliano 16/11/2017 - 12:23:220
Scelta della tipologia e dellambito [Scefta della tipologia e dellambito] ARU-PTA - Bertazzolo Lorenza [Zuliani Margherita] 161112017 - 123255
Scelta del periodo di pubblicazione [Scelta del periodo di pubblicazione] ARU-PTA - Bertazzolo Lorenza [Zuliani Margherita] 161112017 - 12:4427
Firma e protocolla [Firma e protocolia] DG-AG-PROTOCOLLO - Capasso Gennaro 161112017 - 12:56:04

Azioni disponibili a Bertazzolo Lorenza - ARU-PTA
Richiesta di proroga [Richiesta di proroga o annullamento]

Richiesta di [Richiesta di proroga o ]|

Altro

[=
s
E

Link Prot n.74 del 16/11/2017
Documenti informatici % *
File Stato Ultima versione

BA:DO el R S e sl 16/11/2017 - 12:55:59 versioni precedenti
D v

i@

T Mmool 18O

Cliccando sull’azione si apre la finestra di dialogo su cui dovra essere indicata mediante
annotazione immodificabile la motivazione chiara ed esaustiva dell’annullamento.
Si suggerisce la seguente frase: “Su richiesta di...[indicare il nominativo completo] del....
[inserire data per esteso “esempio 16 novembre 2017’] per.... [motivazione......]"

-y

.t-'—-_-——-—--—-~A

« * iR =
[« [ P

o ay/engine/ o £ - @ C | & Inserimento snnctazione | 2 Perone nterne -Visuslizzamo,. | |
Fie Modfica Visuslzzs Preferi Siruments 1
& 5~ B -7 & - Paginav Sicuesav Stumentiv @~ | R &
ﬁ Inserimento annotazione
Zuliani Marghenita - ARU-PTA-UNVEODO ) 16/1122017
= e
Richiesta di o di __[indicare il completo] del

16 novembre 2017 per errala indicazione del termine di
presentazione della domanda di ammissione indicato allart 4
delfavviso

Cliccare poi su Salva.
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- i
| 2 Perome interme Visuslizzamo. || kAT

-

. .

= o ¥

File Modfica Visualzza Prefenti Struments 1

P - @G || & inserimento annotatione.

& B~ B -7 s - Paginav Scuemsv Stument~ @ | G &L
[@ Inserimento annotazione
Zuliani Margherita - ARU-PTA - UNVE0OO 161122017
[Surchiestad _del 16 novembra 2017
A
v

Esempio di motivazione non corretta perché incompleta e non esaustiva

La motivazione dell’annullamento viene riportata sul documento nella sezione delle
[annotazioni].

. - - ———— o o — ————- =l
[ & P trvay fdocny £ - 80 & abouticae di Arenes Sl * | 2 perso Visalzarion |  Tiol 2 peroneinteme -Viaizado.. | | AEARE
File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti 7
& % v B -~ = & v Paginav Sicuremav Stumentiv @+ | @ E
‘\:.. =Yl Repertorio n. 21/2017 i =
- Prot n. 75 del 16/11/2017 (2017-UNVE000-0000075)
titulus Pubblicaz. dal 17/11/2017 al 16/12/2017

Tipologia Bandi
Ambito Ambito
Resp. pubblicazione DG-AG-PROTOCOLLO - Capasso Gennaro
(Oggetto

Selezione pubblica, per titoli ed esami, per I'assunzione di n 2 unita di categoria C area amministrativa profilo contabile a tempo determinato per le esigenze dell'Area Bilancio
€ Finanza dell'Universita Ca’ Foscari Venezia

Allegati 3 - schema domanda; autocertiificazione titoli; modello CV europeo;
Classif. I/7 - Archivio

Responsabilita
UOR-RPA DG-AG-PROTOCOLLO - Capasso Gennaro 16/11/2017 ¥
Workflow Applicati
Pubblicazione ALBO [id: IN00020995] n
Start Workflow DG-AG - Ferlin Emiliano 16112017 - 122320

Scelta della tipologia e dellambito [Scelta della tipologia e dell'ambito]
Scelta del periodo di pubblicazione [Scelta del periodo di pubblicazione]
Firma e protocolla [Firma e protocolia]

Richiesta di annullamento [Richiesta di proroga o annullamento]

ARU-PTA - Bertazzolo Lorenza [Zuliani Margherita]
ARU-PTA - Bertazzolo Lorenza [Zuliani Margherita]
DG-AG-PROTOCOLLO - Capasso Gennaro

ARU-PTA - Bertazzolo Lorenza [Zuliani Margherita]

16/11/2017 - 12:32:55
16/112017 - 12:44:27
16/1172017 - 12:56:04
16172017 - 13:37:13

Link Prot n.74 del 16/11/2017

L'annullamento & stato richiesto per il seguente motivo: Richiesta di annullamento di ... [indicare il nominativo completo] del 16 novembre 2017 per errata indicazione del termine di presentazione
della domanda di ammissione indicato all'art. 4 dell'avviso.
Zuliani Margherita (ARU-PTA) 16/11/2017 - 13:37:13

Ultima versione

16/11/2017 - 12°55:59

Se il responsabile del procedimento di pubblicazione approva I'annullamento, il repertorio
pubblicato sul’Albo on line riportera la dicitura che ne attesta 'annullamento. Il repertorio
15



annullato rimane pubblicato fino alla scadenza dei termini di pubblicazione
precedentemente assegnati.

- — o — P b P — Py . o S
O OE i cios : p-aclg sl ¥ | Vetdon | @ oot | @ s ome Vevshaman | S 25 £
Fie Modfics Viswliza Preferi Stramenti 7
& i v B v @ v Pagnav Scwemev Stumentiv @v | 7§
‘. Annotazione] [ Impronta] [ Nuovo RPA] [ Operatore] [ NuovoCC] Rigetta] Storia] o}
\‘.!l Albo Ufficiale di Ateneo
- =) Repertorio n. 21/2017 1di1|
Heoas Prot n. 75 del 16/11/2017 (2017-UNVE000-0000075)
Pubblicaz. dal 17/11/2017 al 16/12/2017
Elenco

Tipologia Bandi
Inizio Ambito Ambito
Resp. pubblicazione DG-AG-PROTOCOLLO - Capasso Gennaro

Indietro o
Richiedente Universita Ca' Foscari di Venezia - ARU-PTA

Avantil  |Oggetto

Selezione pubblica, per titoli ed esami, per I'assunzione di n 2 unita di categoria C area amministrativa profilo contabile a tempo determinato per le esigenze dell’Area Bilancio

AL e Finanza dell'Universita Ca’ Foscari Venezia
Fascicoli = = = —
Allegati 3 - schema domanda; autocertiificazione titoli; modello CV europeo;
Raccoglitori Classif. |/7 - Archivio (conservazione illimitata)
Responsabilita
Nuovo UOR-RPA DG-AG-PROTOCOLLO - Capasso Gennaro 16/11/2017 33v
Ripeti nuoveo Workflow Applicati
Replica Doc. one ALEON n e
; Start Workflow DG-AG - Ferlin Emiliano 16/4172017 — 12:23:20
Arila Scelta della tipologia e dellambito [Scelta della tipologia e dell'ambito] ARU-PTA - Bertazzolo Lorenza [Zuliani Margherita] 161112017 ~ 12:32:55
Scelta del periodo di pubblicazione [Scelta del periodo di pubblicazione] ARU-PTA - Bertazzolo Lorenza [Zuliani Margherita] 16112017 — 12:44:27
Richiedi Firma e protocolla [Firma e protocolla] DG-AG-PROTOCOLLO - Capasso Gennaro 16172017 - 12:66:04
pubblicazione Richicstadi IRichiestadinroroga g ARU-PTA - Bertazzolo Lorenza [Zuliani Margherita] 16172017 - 133743
Copiain Azioni disponibili a Capasso Gennaro - DG-AG-PROTOCOLLO
fascicolo Rigetta anr [Richiesta

Copia Approva annullamento [Richiesta annullamento!
Collegamento

Stampa
Ricevuta

Cerca
Link
Workflow Link Prot n.74 del 16/11/2017

Annotazioni N/
TR |

®15% -

= I - . - 3 ™
L1 O [l ThANELEDe

5. NOTIFICHE

Notifiche per documento di origine e di pubblicazione

Per ogni richiesta di pubblicazione eseguita dagli utenti, il responsabile del procedimento
di pubblicazione riceve una mail di notifica che lo invita ad intervenire sulla bozza di albo
creata.

Ad ogni passaggio del documento di pubblicazione - rigetti, richieste di proroghe,
annullamenti, modifiche fra responsabile del procedimento di pubblicazione e richiedente
pubblicazione - parte una comunicazione mail di notifica diretta all'utente immediatamente
coinvolto e chiamato a far avanzare il workflow con propria azione.

Notifiche di pubblicazione dell'Albo

Il sistema genera automaticamente notifiche non solo al passaggio dei documenti di
origine e pubblicazione, ma anche all'atto della pubblicazione di un repertorio albo.

Vengono quindi generate due notifiche:
- la notifica di inizio pubblicazione, che raggiunge gli rpa del documento di origine e del
documento di pubblicazione;

- la notifica di ritiro di pubblicazione, che notifica il termine del periodo di pubblicazione ai
medesimi soggetti.
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6. STATO DELLA PUBBLICAZIONE

Ogni documento registrato al repertorio dell’albo on-line si trovera in uno dei seguenti stati:

- fase di pubblicazione: il documento & stato registrato e sta per essere pubblicato

- pubblicato: il documento € disponibile all’albo on-line

- annullato: la registrazione all’albo on-line € stata annullata

- ritirato: il documento & stato ritirato dall’albo on-line per scadenza dei termini di
pubblicazione.

Lo stato di pubblicazione é visibile nel link indicato nella sezione [Altro] del documento in
partenza/repertorio registrato dal’RPA o dal suo delegato e da cui si € generato il
documento da pubblicare all’albo on-line.

e Fase di pubblicazione:

e Pubblicato:

‘ubblicazioni all'’Albo
Link Albo Ufficiale di Ateneo n. 21/2017 - Prot n. 75/2017 del 16/11/2017 - Pubblicata @

e Annullato:

'ubblicazioni all'’Albo

Link Albo Ufficiale di Ateneo n. 16/2017 - Prot n. 63/2017 del 13/11/2017 - Pubblicazione annullata @

e Ritirato:

'ubblicazioni all'Albo

Link Albo Ufficiale di Ateneo n. 13/2017 - Prot n. 46/2017 del 25/09/2017 - Pubblicazione terminata <:

7. CONSULTAZIONE DELL’ALBO ON-LINE

L’albo on-line dellUniversita Ca’ Foscari Venezia & consultabile al link
http://www.unive.it/albo/

8 INFORMAZIONI DI CARATTERE GENERALE

Per qualsiasi chiarimento relativo alle presenti linee guida € possibile scrivere una e-mail
all'indirizzo:
alboonline@unive.it/
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